Novellini Patrizia

18/01/1963

Legnano(MI) 20025

E-mail patrizianovellini 3@gmail.com

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Anno Diploma di Ragioneria e Perito Commerciale
Citta-Paese Istituto Tecnico “E. Fermi” di Castellanza (VA), conseguito nel Luglio 1984

Software: Word, Excel, Remote Banking, Internet, Arca 2000

LINGUE

Italiano: Madrelingua
Inglese: Scolastico

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Dal Marzo 1985 a Giugno 1985 Villa Cortese
“IRPAK S.R.L.” , Settore cancelleria

Posto occupato Adetta alla contabilita
Compiti svolti: contabilita generale: banche, clienti, fornitori, fatturazione.

Dal Luglio 1985 a Luglio 1987 Inveruno

“Studio 2AM SRL”, Settore commercialista

Posto occupato Impiegata

Compiti svolti: contabilita generale: IVA, bilanci, dichiarazione redditi, obblighi fiscali e relative
documentazioni.

Dal Settembre 1987 ad Aprile 1990 Casorezzo

“UHAC di Zanzottera L. & C. s.n.c.”, Settore alimentare

Posto occupato Impiegata amministrativa

Compiti svolti: contabilita generale: IVA, banche, gestione degli ordini, fatturazione, D.D.T.,
procedure relative alla produzione, carico e scarico magazzino.

Dal Luglio 1990 a Dicembre 1990 Legnano
Ufficio di rappresentanza, Settore calzaturificio

Posto occupato Impiegata amministrativa
Compiti svolti contabilita generale: IVA, dichiarazioni, enasarco, provvigioni.

Dal Aprile 1991 a Luglio 1997 Canegrate
“Patrizia intimo e mode”, Settore intimo e abbigliamento uomo e donna

Posto occupato Titolare
Compiti svolti: non avevo commesse, mi occupavo io di tutto.




Dal Gennaio 2002 a Settembre 2003 Nerviano

“La Pubblicista.it S.R.L.”, Settore pubblicita

Posto occupato Impiegata amministrativa

Compiti svolti: contabilita generale: IVA, F24. Gestione clienti e fornitori, banche, fatturazione,
preparazione documenti per bilancini di verifica e bilancio.

Dal Ottobre 2003 a Giugno 2011 Cantalupo

“Sponsor Group S.R.R.” Settore pubblicita

Posto occupato Impiegata amministrativa

Compiti svolti: contabilita generale: IVA, F24. Gestione clienti e fornitori, banche, fatturazione,
preparazione documenti per bilancini di verifica e bilancio, calcolo imposte di pubblicita
comunali.

INTERESSI E ALTRE ATTIVITA

e Volontaria Protezione Civile di Legnano dal 2010, attestati in: Capi
servizio, Monitoraggio parchi e giardini, Guida veicoli fuoristrada,
Sicurezza e igiene degli alimenti, Rianimazione cardio-polmonare, Primo
SOCCOrso.

e Hobby: creazione di borse e accessori moda ad uncinetto e maglia.

e Referente Controllo del vicinato, Comune di Legnano.





